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工程硕士公共课程考试注意事项
考试时间：校外班7月份最后一周双休日；校内班11月份第一周双休日
考试科目：“工程硕士英语”、“工程硕士数学类”、“自然辨证法”或“科学社会主义理论与实践研究”
考试形式：“英语”、“数学”为闭卷；“自然辨证法”/“中国特色社会主义理论与实践研究”为开卷

考试地点：校外班由各培养单位安排；校内班由研究生院统一安排
监考人员：各培养单位安排
巡视人员：研究生院负责人
改卷方式：任课教师改卷

成绩录入：任课教师需于考试结束后20日内录入教学管理系统，每年12月30日将关闭成绩录入功能。
试卷存档：试卷及一式两份任课教师已签字的成绩单交培养单位存档备查
教学时间点：
1、4月30日前，全年（含校内、校外班）的教学计划表交研究生院，并按计划进行教学。
2、6月1日/9月30日，分别关闭校内班、校外班的课头，课头关闭后将不能再更改课头信息及学生名单。
3、12月30日前，将本次统考的 “考试成绩登记表”与“考生签到表” 各一份交研究生院备案。
补充说明：
1、各培养单位应严格按照“关于做好专业学位研究生公共课程教学工作的通知”的要求，根据学校统考时间安排考试，校外考点考试时间必须保持一致。
2、 各培养单位选派好有经验监考教师，并做好考前考务工作培训及布置，谨防出现试题泄露事件，否则以教学事故论处。
3、 考试前，各单位需到研究生院领取“考生签到表”。 
4、 考试期间研究生院将安排人员进行巡视，请各培养单位高度重视，未按统考要求进行的将按照相关教学事故处理。
5、 监考教师需认真填写“试卷袋封面”、“考生签到表”中的各项内容并签字，特别是“实考人数”应与考试签到人数一致。考试结束后，将一份试卷和所有答题纸装入试卷袋，其余 试卷与试卷袋、“考生签到表”一并交学院研究生教学秘书。
6、 教学秘书需通知授课教师及时进行改卷并在系统中录入成绩。任课教师需在系统中打印一式两份“成绩登记表” 签名后交培养单位，培养单位需将其中一份交至研究生院备案。教学秘书需做好答卷及“成绩登记表”的存档工作。
9、与其他学院合班上课培养单位：

1) 与其他学院合班上课的学员需到其实际上课的班级参加考试，并一同改卷。
2) 考生所属学院请于考前将“考生签到表”交考生实际上课学院。
3) 考生所属学院负责该学员的试卷、“成绩登记表”的存档工作，并需将“考试成绩登记表”与“考生签名表”各一份交研究生院。
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